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新北市114學年度高級中等學校特色招生專業群科甄選入學報名平台

【國中集體報名】報名及科別選填操作說明



系統報名流程與注意事項

身分別 步驟1 步驟2 步驟3 步驟4 步驟5 步驟6 步驟7 步驟8 步驟9 步驟10

國中端
承辦人員

首次登入
修改密碼

維護學校
基本資料

建立學生
基本資料

學生基本
資料維護

(等待學生
選填志願)

學生選填
情形查詢

學生報名
表件列印

學生報名
設定

報名統計
報表匯出

國中集體
報名送件

完成報
名作業

身分別 步驟1 步驟2 步驟3 步驟4 步驟5 步驟6 步驟7

集報學生端 (學校建立學生資料後
才可登入)

首次登入
修改密碼

檢視學生
基本資料

填寫書
面審查
相關證
明文件

志願
選填

查詢
選填結果

報名表件
列印
(正式表件繳
至就讀國中)

完成
校內報名

※ 注意事項

1.本系統適用Chrome、Safari、Edge等主流瀏覽器，建議使用Chrome，以獲得最佳體驗。

2.請由114學年度新北市高級中等學校特色招生甄選入學委員會公告之網址進入本系統。

3.首次登入將強制變更密碼才可使用其他功能，變更密碼後請以新密碼重新登入。

4.請務必牢記新密碼以便後續登入，若不慎遺忘密碼請洽主委學校協助重設。（學生端由各國中自行協助重設）

5.資料與志願選填僅限新北市特色招生甄選入學委員會規定開放期間才可填報。

6.學生如已列印正式報名表件，則不可修改選填志願，若有需修改請國中承辦端協助重新開放權限。
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1.請點擊導覽列「登入」 首頁將不定期
發布相關公告，

請點擊查看

2.選擇身分別（國中學校承辦人員）

國中學校承辦人員端：步驟一、登入(首次變更密碼)
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3.請輸入帳號密碼
帳號：六碼校代碼＋staff

（例如：123456staff）
密碼：預設與帳號相同
※帳號、密碼有分大小寫

5.請點擊「登入」

4.請輸入下方圖形驗證碼
    驗證碼大小寫不分

國中學校承辦人員端：步驟一、登入(首次變更密碼)
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國中學校承辦人員端：步驟一、登入(首次變更密碼)

首次登入將強制變更密碼
才可進行其他功能操作!!!

3.點擊「儲存」
修改完成後系統將自動登出，
請以新密碼重新登入系統

1.請輸入預設密碼(六碼校代碼+staff)
   
2.二次輸入新密碼
  請注意密碼大小寫有區分!!!
   並務必牢記新密碼以便後續登入

*系統此處統一顯示目前所在頁面
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國中學校承辦人員端：步驟二、學校基本資料維護

完成新密碼設定後再次登入
將強制進行學校資料維護
才可進行其他功能操作!!!

1.部分資料由主委學校統一匯入
該類型欄位將不提供學校端修改
如發現資料有誤請洽主委學校

3.記得點擊「儲存」

2.請填寫或修正其他開放欄位
   有標註*號的欄位代表必填
   必須完整填寫才可儲存
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國中學校承辦人員端：步驟三、建立學生基本資料

集體報名學校務必建置學生基本資料
資料建立完成後學生端才可登入系統

1.請先下載匯入範本格式檔案
依照此檔格式輸入學生資料

2.選擇填妥的學生資料檔
右方將顯示已選檔案的檔名

3.點選「匯入至系統」完成上傳
   如系統已有學生資料時再次匯入
   將依照身分證字號更新學生資料
（如身分證字號不存在則新增學生）

步驟三之一、學生資料批次匯入

此頁面路徑：相關作業－學生資料匯入
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國中學校承辦人員端：步驟三、建立學生基本資料

學生匯入格式注意事項說明：

(1)必填欄位將以黃底標示，其他欄位非必填

(2)請勿增減欄位或移動欄位順序避免影響資料上傳

(3)鼠標移至欄位上方可查看相關附註

(4)格式檔有設定資料驗證，部分欄位如未正確將無法輸入

(5)建議以校務行政系統匯出相關資料，並複製貼上至範本檔時，

     以「右鍵-選擇性貼上值」進行

＜學生匯入範本檔＞
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考區代碼 集報單位代碼 學號 班級 座號 學生姓名 身分證統一編號 非中華民國身分證號 性別 出生年(民國年) 出生月 出生日 畢業學校代碼 畢業年(民國年) 畢肄業 學生報名身分 身心障礙 報名費身份 資料授權 家長/監護人姓名 聯絡電話 聯絡電話分機 行動電話 郵遞區號 通訊地址

02 834271 11031001 1 01 陳小名 A123456789 1 98 12 01 834271 112 1 0 0 1 1 陳大名 0212345678 0912345678 220 新北市板橋區測試路123號

※請以今年最新版範本格式檔為準



國中學校承辦人員端：步驟三、建立學生基本資料

1.匯入學生資料後
至此頁「資料異常檢核」

2.點擊下方顯示有異常的學生
進入資料編輯頁面更改，並記得儲存!!!

如資料有異常仍請務必於資料編修開放時程內完成修改步驟三之二、學生資料異常檢核

此頁面路徑：相關作業－學生資料異常檢核
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國中學校承辦人員端：步驟四、學生基本資料維護（查詢）

2.單筆編輯現有資料：點擊學生學號

1.單筆新增學生
必填標示*字號，請完整填寫後，
點擊「新增」按鈕才算成功本頁面將顯示學生列表，提供查詢或單筆新增及編輯學生資料

此頁面路徑：試務作業－學生資料查詢與編修
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國中學校承辦人員端：步驟五、學生選填情況查詢

1.查看所有學生選填與列印情形(進行權限重置)

科別選填可能出現的狀態：
1.未開放 選填科別功能尚未開放
2.未選填 選填科別功能已開放，學生尚未選填
3.已選填(重置) 學生已選填科別

不提供學生更改志願情形：
1.不在選填時程內
2.開放選填時程內，但已列印學生報名表件

如有需要修改
（１）請學校端務必先收回已印出的報名表
（２）再點選「重置」以重新開放學生選填權限

避免送件時繳交舊資料。

此頁面路徑：試務作業－學生報名設定與列印
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國中學校承辦人員端：步驟六、國中端列印報名表件

國中端請依新北市特色招生甄選入學委員會規定時間
將以下報名相關資料繳送至本年度主委學校

Ａ報表每位學生各一份
 A1  學生報名表
 A2  特殊身分學生報名相關證明文件影本黏貼表
 A3  生涯發展規劃書影印本黏貼表
 A4  書面審查相關證明文件檢核表
 A5  學生報名資料袋封面頁

Ｃ統計總表每校各一份
 C1  國中報名總表
 C2  國中報名明細表
 C3  特殊身分學生清冊
 C4  減收報名費學生清冊
 C5  繳費試算表
 C6  學生選填科別明細表

１．勾選要列印的學生
可先使用篩選條件過濾學生後再全選

2.下拉式選單選擇欲列印的報表，並點擊列印

3.列印後出現條碼編號才可進行報名

報表統一為「PDF」檔案格式

此頁面路徑：試務作業－學生報名設定與列印
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請參考附件一、報表列印詳細說明



國中學校承辦人員端：步驟七、報名設定

（建議）方法一、掃描報名表條碼
請確認資料是否齊全
如顯示條碼不存在代表掃描的報名表非最新版
請重新列印後再進行掃描

方法二、以班級批次報名

提供三種報名方式
報名設定完成
請於規定時間將報名
資料送件至主委學校

方法三、單筆手動設定報名
如取消報名將會連動重置選填志願

此頁面路徑：試務作業－學生報名設定與列印
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國中學校承辦人員端：其他功能、(1)學生列印權限設定

1.學生端報名表件列印權限設定
• 不開放列印：由學校端統一列印
• 開放列印：由學生自行登入系統列印（系統預設)

２．若變更設定請按「儲存」

此頁面路徑：試務作業－學生資料列表查詢與編修
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國中學校承辦人員端：其他功能、(2)還原學生密碼

2.請勾選欲還原密碼的學生(可一次多位)

1.可利用篩選條件後
按查詢找到忘記密碼的學生

3.按下「還原預設密碼」
學生密碼即變更為
身分證末四碼+出生月日四碼
還原後與第一次登入相同
學生必須完成密碼變更
才可進行其他操作

此頁面路徑：試務作業－學生資料列表查詢與編修
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國中學校承辦人員端：其他功能、(3)設定或修改學生科別

2.點選欲修改學生的科別選填狀態

1.可利用篩選條件
查詢欲修改科別學生

此頁面路徑：試務作業－學生報名設定與列印
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4.以篩選過濾出想要的科別
並加入清單（還不算選填完畢！！）

5.確認上方顯示選填志願後請按儲存即完成

3.請先刪除原選填科別

※如學生報名表件已列印或學生已報名
請重置學生個人選填權限才可修改



國中學校承辦人員端：報表列印詳細說明

提供單選或多選不同類型的報表一次下載
多選將打包為壓縮檔(ZIP)請解壓縮後取得資料
(一般電腦可點選右鍵-解壓縮全部)

此頁面路徑：試務作業－學生報名設定與列印
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A報表(學生個人) C報表(國中端統計表)

1.選擇報表，選取一種或多種報表
（A報表請先勾選學生）

2.點選對應
「產生報表」按鈕

3.點擊「確定」關閉提示框。

4.請停留於此頁面

5.點擊藍字完成下載

★打包過程需等待一段時間，請避免重複操作或刷新頁面，以免影響報表生成。
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